A Pécsi Agazati Képzokozpont Nonprofit Kft. palyazatot hirdet szakképzési iigyintézé
munkakor betoltésére.

A munkaszerzodés alapjan 1étrejové munkaviszony idétartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

A munkavégzés helye: Pécsi Agazati Képz6kozpont Kozhaszni Nonprofit Kft. székhelye (7622
Pécs, Batthyany u. 1-3.)

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

Tanulonyilvantarté és tanuloiranyitd rendszer kezelése.

Kréta rendszerben sziikséges adminisztracio6 elvégzése.

Tanulo6i jelenléti ivek — hianyzasok napi szintli nyomonkovetése, riportok készitése.
Teljeskorli adminisztracios tevékenység elvégzése (iktatds, levelezés, dokumentélas,
archivalas, iratOrzés).

Marketingkommunikacids eszk6zok kezelése (honlap, facebook oldal).

e Kapcsolattartas az oktatokkal és az egyiittmiikod6 vallalkozasokkal.

Munkakor betoltésének feltétele: kozépfokt végzettség.
Elonyt jelent a szakiranyu oktatasban és/vagy a Kréta rendszerben szerzett tapasztalat.

Munkabér: megegyezés szerint.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e szakmai Onéletrajz

o végzettséget, szakképzettséget igazold dokumentumok masolata,

e motivacios levél, fizetési igény megjeldlésével,

o nyilatkozat arrol, hogy a palydz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazattal

Osszefliggd kezeléséhez.

Eredményes palyazat esetén 90 napndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany bemutatdsa
sziikséges.

A munkakor legkorabban 2025.01.11. napjatdl tolthetd be.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot a +36-30-698-0104-es telefonszamon
Dallmann Krisztina tigyvezet6 igazgaté ad.

A palyazatok benyujtdsanak maédja:

Elektronikus uton az ugyvezeto@akkpecs.hu e-mail cimen.

Papir alapon a képzkdzpontnak cimezve (lasd: munkavégzés helye).



